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Informacény systém pre externt ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

1. Zakladné pokyny
V nasledovnom zozname si uvedené zakladné pokyny pre pracu s Informacnym systémom
pre EC a PFIC maturitnej skusky (IS):
1. IS je optimalizovany pre web prehliadace:

e Mozilla Firefox 3.6+

e Google Chrome 5+

e Apple Safari 4+

e QOperal0.6+
e Microsoft Internet Explorer 8+

2. Pri preruseni prace v IS na ¢as dlhsi ako 2 hodiny, budete pri najblizsej aktivite v IS
automaticky odhlaseni.

3. Pre korektné ukonéenie prace v IS sa nezabudnite odhlasit’ (neklikajte na ikonku krizik
V pravom hornom rohu web prehliadaca).

4. Z dévodu urychlenia komunikacie vyuzivajte e-mailova formu komunikacie.
V predmete kazdej spravy nezabudnite uviest maturitny kod Skoly.

5. V pripade prihlasovania Ziaka so zdravotnym znevyhodnenim (ZZ) nezabudnite vyplnit’
elektronicky vsetky pozadované udaje pre ziaka so ZZ a postupovat’ podl'a Usmernenia

k prihlasovaniu Ziakov so ZZ na maturitnii skisku prostrednictvom IS pre EC a PFIC

MS zverejneného na stranke www.nucem.sk.

2. Prihlasenie do systému:
Na stranke https://maturita.svsbb.sk/ v pravej ¢asti obrazovky zadajte kod Vasej skoly

a heslo, ktor¢ Vam bolo pridelené, resp. Vami aktualizované. V pripade, Ze uvediete
nespravne heslo, vygeneruje sa overovaci formuléar prostrednictvom ktorého si budete moct’
heslo zmenit'.

Formular na zmenu hesla

PRIHLA SENIE Kod $koly

Kad Skoly; 611001

Registrovana e-mailova adresa Skoly ;
Heslo;

Zadali ste nespravny kad Skoly
alebo heslo. [7]

Zment’ heslo

[l
=1
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

3. Udaje o $kole

3.1 Kontrola a zmena udajov

Vo formulari ,,Udaje o $kole“ (menu ,,Skola®“ — ,,Udaje o $kole®) si prekontrolujte vietky
udaje.

DOLEZITE:

Do polozky ,,E-mail 1 zadajte e-mailova adresu, ktora bude slizit’ na komunikaciu
$koly s NUCEM-om pocas administracie EC a PFIC MS 2020 a zasielani vysledkov EC
MS elektronickou formou. TaktieZ do poloZky ,,7Telefon* zadajte mobilné ¢islo, ktoré
bude jednoznaéne identifikovat’ Vasu $kolu, bude po¢as administracie EC a PFIC MS
nonstop dostupné a bude mat’ k nemu pristup iba Skolou poverena osoba.

Len cez tieto dva overené zdroje bude prebiehat’ komunikacia NUCEM-u so §kolou pri
vymene dévernych informacii pocas administracie EC a PFIC MS apri zasielani
vysledkov EC MS elektronickou formou.

Nezabudnite vyplnit’ vSetky tidaje oznacené ako povinné (*) a ulozit’ ich kliknutim na tlacidlo
,Zapisat udaje*.

& Informaény systém pre EC a PFIC maturitnej skugky

611001  Skola Ziaci  Pomoc

Udaje o Ekole

Nazov EKoly: Gymnazium test *
E-mail 1: gym@test.sk =
E-mail 2:

Web stranka: http:/fwww.gymbilba.sk

Telefon: 0905123456 *
Vyuéovaci jazyk:  slovensky BILINGVALNA SEKCIA **

RiaditeF: Mgr. Jan Test *
Koordinator: Mgr. Jana Testova =
Mesto: Bratislava =

Ulica a éislo: Bilikova 24 =

Psé: 84101~

OKres: Bratislava IV **

Zriad'ovatel: =

= Zwyraznené Udaje sU povinné.

* Zmenu je potrebné nahlasit NUCEM-u.

V pripade, ak nie je vyplneny niektory z povinnych udajov, Skola je na tito skutocnost
upozornovana varovnym hlasenim (zobrazenim informacného okna) a pokus zapisat’ udaje
zlyha.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

MNevyplnili ste vSetky povinné poloZky!

3.2 Zmena hesla

Pristupové heslo do IS si mézete zmenit’ vo formulari ,,Zmena hesla®, ktory sa nachadza pod
formuldrom ,,Udaje o skole*.

Aktualne heslo:
MNove heslo:

MNove heslo este raz

Zmenit heslo

Vsetkym Skolskym koordinatorom z bezpecnostnych dovodov odporucame, aby pri prvom
prihlaseni do IS zmenili heslo, nové heslo zapisali a ulozili na bezpecné miesto, ktoré je
pristupné iba im a riaditel'ovi Skoly.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

4. Prihlasovanie Ziakov na EC a PFIC maturitnej skusky

Po prekontrolovani udajov o Skole prihlaste ziakov na externu Cast’ a pisomntl formu internej
Casti maturitnej skusky (EC a PFIC MS).

4.1 Zadavanie udajov
V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci — ,,Prihlasit na EC a PFIC*.

S Informa&ny systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

641007 Skola Ziad Pomoc Odhlasit’ sa

Prihlasenie ziakov na EC a PFIC MS

Termin: riadny ||

Vyucovaci jazyk : slovensky L

Dizka studia (podla SKVP): -- wyberte dizku 3tidia -- E

Forma Studia : denna L

Studijny odbor : *uvadzajte 7-miestny kéd, v pripade, ak Studijny odbor nema Specializaciu, posledné dvojcislie bude 00.

Kod ziaka:[ | CERprm

[—’ Zoznam Ziakov (0) }— —l Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIC, pre Ziakov uvedenych v zozname }—

- vyberte predmet — H jroved mutacia — vyberte

- vyberte predmet — B v mutica |~ - vyberte| ~
yb

- vyberte predmet - FI Urover

Zdravotneé znevyhodnenia Ziakov uvedenych v zozname &

Zapisat’ Gidaje

Metodicka podpora Programova podpora  Uivatel'ska prirutka OT

V zobrazenom formulari je kurzor automaticky umiestneny do polozky ,,Kod ziaka®, do ktorej
zapiste rodné Cislo Ziaka bez lomky a stlacte klaves ENTER alebo kliknite na tlacidlo ,,Pridat’ do
zoznamu“. Nasledne systém skontroluje uvedeny kod ziaka a zaradi ho do zoznamu ziakov.
V pripade chybne uvedeného kodu Ziaka sa zobrazi upozornenie o pravdepodobnej chybe. Kody
ziakov, ktoré potvrdite aj napriek uvedenému upozorneniu, budi v ,,Zozname ziakov*
zvyraznené ¢ervenou farbou.

Postupne mdzete vkladat’ do aktualneho zoznamu kody vsetkych ziakov, ktori maji:
e rovnaky termin,
rovnaky vyucovaci jazyk,
rovnakt dizku $tadia,
rovnaku formu Studia,
rovnaky Studijny odbor,
zhodné predmety a urovne uvedené v ,,Zozname maturitnych predmetov*,
zZhodné¢ zdravotné znevyhodnenia, skupinu podla stupiia znevyhodnenia
a poziadaviek na Gpravu testov uvedené v ,,Zozname zdravotnych znevyhodneni®.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

Priklad:

Nasledujuca skupina ziakov ma vyucCovaci jazyk slovensky, 4-rocné stadium, bude maturovat
z predmetov ,,Slovensky jazyk a literatira®, ,,Anglicky jazyk Groven B2* a ,,Matematika“ (kde je
potrebné uviest’ pre ziakov gymnazii moznost’ vykonat' maturitnti skasku z matematiky ako
volitenu alebo dobrovol’'ni) a nema zdravotné znevyhodnenie, takze ich mozete zapisat’ naraz.

S Informaény systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

641007 Skola Ziad Pomoc Odhilasit’ sa

Prihlasenie ziakov na EC a PFIC MS

Termin: riadny [?I

Vyuéovaci jazyk : slovensky [~

<]

Dizka studia (podla SkVP): 4 roky

Forma studia : denna E
Studijny odbor : *uvadzajte 7-miestny kod, v pripade, ak $tudijny odbor nema $pecializaciu, posledné dvojcislie bude 00.
Kod ziaka :
’——{ Zoznam Ziakov (0) I'_ ——l Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIC, pre Ziakov uvedenych v zozname }—
Slovensky jazyk a Iteratlra :_J bez Grown bez mutd EC + PFI(';_J zndmka MV_J
Anghcky Jazyk Ll 82 L EC+ PF](:j nimka L‘
vyberte namka
Matematika 'v]  bezirovr 5) EC (]  zimka _'j voltelnd _15

V poli znédmka uvedte koncoro&nii zndmku z posiedného vysvedéenia.

[2] zdravotné znevyhodnenia Ziakov uvedenych v zozname 6

Zapisat (idaje

Metodicka podpora Programova podpora UZivatelska prirucka OT

V poli znamka je potrebné uviest koncoro¢nii znamku z vybraného predmetu z posledného
vysvedcenia.

Hodnotu v polozke ,Vyufovaci jazyk™ systém nastavi automaticky podla hodnoty
v rovnomennej polozke vo formulari ,,Udaje o $kole®. V pripade, ak je v uvedenej polozke
nastavend hodnota ,slovensky®, tak systém automaticky nastavi vo formuléri v ,,Zozname
maturitnych predmetov® hodnotu predmetu ¢. 1 na ,,Slovensky jazyk a literatura®. Ak je ako
vyucovaci jazyk nastaveny jazyk madarsky, tak je predmet €. 1 automaticky nastaveny na
hodnotu ,,Madarsky jazyk a literatura“ azaroven je v predmete ¢.2 nastavena hodnota
»Slovensky jazyk a slovenska literatura®. V pripade ak ziak maturuje v bilingvalnej sekcii je
potrebné zaznacit’ hodnotu ,,bilingvéalne stadium®.

Po zaradeni ziaka do zoznamu sa zobrazi tabulka s volbami pre Zziakov zo Socidlne
znevyhodneného prostredia (d’alej len SZP) a pre Ziakov z cudziny.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

S Informa&ny systém pre EC a PFIC maturitnej skusky

601000 Skola Ziad Pomoc Odhlasit' sa

Prihlasenie ziakov na EC a PFIC MS

Termin: riadny l"

Vyuéovaci jazyk : siovensky ;]

Dizka Studia (podfa SkVP): - wberte dizku stidia - [

Forma studia : dennd B
Studijny odbor : *uvadzajte 7-miestny kod, v pripade, ak $tudijny odbor nema Specializaciu, posledné dvojislie bude 00.
Kod ziaka :

% Zoznam Ziakov (1) I— —{ Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIC, pre Ziakov uvedenych v zozname }—

Soc. znevyhodnené prostredie - vyberte predmet —

] [&]

[«

Cudzinci s dizkou vzdelévania na
Gzemi SR:

- vyberte predmet -

Mie sii cudzind | v —

Matematika B

3

2 — - T ST
EC ¥| znimka z] voltend |»|
1111111111 — £ =

Vymazat’ z0 zoznamu V poli znamka uvedte koncorocni znamku 2 posiedného vysvedcenia.

Zdravotné znevyhodnenia Ziakov uvedenych v zozname 6-

Zapisat (idaje
Metodicka podpora Programova podpora  Ufivatel'ska priru¢ka RT
SZP
Priznak ziaka, Ze je zo socidlne znevyhodneného prostredia zaznacte iba na zéklade zaradenia
prislusného CPPPaP.
Cudzinec
Ziakom cudzincom pre Ucely EC a PFIC MS je ziak, ktory sti¢asne splna vSetky nasledujice
podmienky:
1. Je cudzincom (Podra platnej legislativy je cudzincom kazdy, kto nie je Statnym ob¢anom

3.

SR. Za cudzincov sa povazujui osoby, ktoré Ziju na tizemi jedného Statu, priCom su
obCanmi in¢ho Statu).

Na tizemi Slovenskej republiky sa vzdelava kratSie ako Styri roky pred externym
celoslovenskym testovanim.

Jeho materinsky jazyk je odliSny od vyucovacieho jazyka, v ktorom sa vzdelava.

Pre ziakov cudzincov budeme zbierat’ aj dizku jeho vzdeldvania na izemi Slovenskej republiky:

A. Menej ako 1 rok,

B. menej ako 2 roky,
C. menej ako 3 roky,
D. menej ako 4 roky.

Po zadani potrebnych udajov kliknite na tlacidlo ,,Zapisat’ udaje”, ¢im sa uveden¢ udaje
skontrolujt a zapisu do databazy v CVTI SR — SVS Banska Bystrica.
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

3.1.1. Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

V pripade, ak prihlasujete ziaka (ziakov) so zdravotnym znevyhodnenim, dopliite informaciu
0 zdravotnych znevyhodneniach (ZZ) v Casti formuléra s nazvom ,,Zdravotné znevyhodnenia
ziakov uvedenych v zozname*. Kliknite na hlavicku wuvedenej casti formuldra
avVzobrazenom zozname ZZ zaskrtnite prisluSné postihnutie. V pripade ziaka
S viacndsobnym postihnutim zaskrtnite kazdy druh postihnutia. Potom vypliite polozku
»Skupina podla stupna znevyhodnenia®, vypliite udaje pre poziadavky na Upravu testov
a kliknite na tlacidlo ,,Zapisat’ idaje*.

Upozornenie: Zmena V testovani Ziakov s vyu¢ovacim jazykom mad’arskym v predmete EC
MS od skolského roka 2018/2019: sucastou testu zo slovenského jazyka a slovenskej
literatiiry bude aj ast’ poéuvanie s porozumenim (CD nahravka podobne ako je to pri EC MS
Z cudzich jazykov). Test zo slovenského jazyka a slovenskej literatiry pre Ziakov so
sluchovym postihnutim neobsahuje tilohy na poc¢uvanie s porozumenim. V pripade, ze Ziak
napriek sluchovému postihnutiu chce konat v EC MS zo slovenského jazyka a slovenskej
literatiry aj Cast’ pocuvanie s porozumenim, uved’te tito poziadavku v pozadovanych tpravach
testu pre ziaka ZZ. (pozrite obrazok nizsie)

Kod Hiaka : Pricat’ do zoznamu
{ Zoznam Ziakov (1) ] [ [ Zoznam maturitnych predmetov, ktoré maju EC a PFIC, pre diakov uvedenych v zozname
Soc ewhodnené prostredie — wherts predmet — -
Cudzing 5 cifkou vdelavania na — wberte predmet — P
uzemi SR i
Nie si cudzind |~ | =
Matamatka wi b it EC v| mima |w| volteind |

1111111111

V poll rnamka evedte koncorodmi mamks 1 posidnéha vysvedCanus.

= Zdravotne znevyhodnenia Ziakov uvedenych v zozname b
43X s0 sluchovym postinnutim
3ak 50 zrakovym postihnutim
Ziak s telesnym postihnutim
Liak chory a zdravotne oslabeny
Hak s vyvmovymi poruchami u€enia
Bk s poruchami aktivity a pozomost)
#iak s poruchami spravania
Biak s naruSenou komunikadnou schopnostou
22K s autizmom alebo dalsimi pervazivnymi ywvinowvymi poruc hami

" v prip DBaka s viacna P im orsacte kaidy druh posthinutia

Skupina podra stupfia comedzenia yberte

POZADOVANE UPRAVY TESTU PRE ZIAKA ZZ (otvorit tabufku uprav testu);

Verkost pisma siberts
Riadkovanie

Test v elektronickej podobe (CD) vyberts
Bralllovo pismo Derte

Test 2 CJ pre SP s ¢astou “pofdvanie”
Nahrada CJ pre SP yoErtE

voerns

Zapsat i

Matoaicka podpora Programova podpora Ushatedska prirulka RT
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

4.2 Oprava udajov

V Zozname prihldsenych ziakov kliknite v riadku daného ziaka na odkaz ,,Upravit™.
Nasledne sa vam zobrazi formular, v ktorom vykonajte prislusnti zmenu udajov a kliknite na
tlacidlo ,,Zapisat’ udaje®.

4.2.1 Oprava kédu zZiaka

Opravu kodu ziaka je mozné vykonat’ pomocou nasledovnych krokov:
e V zozname prihlasenych ziakov (vid’ bod 3.4) odhlasit’ prislusného ziaka
e Prihlasit’ ziaka na EC a PFIC (vid bod 3.1).

4.3 Odhlasenie Ziaka

V zozname prihlasenych Zziakov kliknite v riadku dané¢ho Ziaka na odkaz ,,Odhlésit™.
Nasledne sa zobrazi otazka pre potvrdenie vymazania kompletnych udajov vybraného Ziaka
apo kliknuti na tlacidlo ,,OK*“ dojde kich vymazaniu v databaze UIPS — SVS Banska
Bystrica.

Na023 cheete odhldsit 3zva 147695623 2EC 3 PRC?
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky

4.4 Zoznam prihlasenych Ziakov

V menu kliknite na odkaz ,.Ziaci - ,,Zoznam prihlasenych ziakov*. Nasledne sa zobrazi
tabulka vsetkych prihlasenych Ziakov $koly, v ktorej s udaje zoradené podla stipca ,,Kod
7iaka* vzostupne. Zmenu triedenia vykonate kliknutim v hlavi¢ke daného stipca. Kod Ziaka
zobrazeny Cervenym pismom indikuje pravdepodobne chybné rodné ¢islo. Pod tabulkou
prihlasenych ziakov sa nachadzaji navigacné tlacidla zoznamu (prva strana, predchédzajica
strana, nasledujlca strana, posledné strana). Prednastaveny max. pocet zobrazenych riadkov
na jednej strane zoznamu ziakov je 20.

Zoznam Fiakov prihlasenych na EC a PAC M5

Kdd Ziaka * Vyudovadi jazyk Cudzi jazyk Uroveii CJ Matematika SJsL z Termin
vietky W) |Z| vietky CJ lz‘ | vietky Groer vietko lz‘ vietko lz‘
1 147895623 MIL M) - B2 MAT SJ5L ZPVPU Upravit’ Odhlasit’
2 321456987 MIL TI-E2 MAT SJ5L Upravit’ Odhlasit’
3 321456989 MIL MAT Upravit Odhlasit
\+ Prihlasit Ziaka ¢ Zrudit filter 14 <4 Strana|l |z1 s> =1 L] Zobrazenjch1-3z3 z'iakovx

Ulozit zoznam

=

4.4.1 VyhPadavanie

Hradany text napiete (vyberiete) do prislugného pola pod hlavickou daného stipca
a stlacite klaves ENTER. Nasledne sa v zozname zobrazia iba tie zaznamy (Ziaci), ktoré
vyhovuji zadanému kritériu. ZruSenie filtracie vykonate kliknutim na tlacidlo ,,Zrusit
filter* v stavovom riadku tabulky.

4.4.2 UloZenie do suboru

Pod tabulkou Zoznam prihlasenych Ziakov kliknite na odkaz ,,UloZit’ zoznam*. Nasledne
sa Vv internetovom prehliadaci zobrazi dialégové okno, v ktorom si vyberiete priecinok,
kde bude uloZeny stibor so zoznamom prihlasenych ziakov danej Skoly v PDF formate.

Zoznam Fiakov prihlsenych na EC a PFIC MS

Kod Fiaka * Vyutovaci jazyk Cudzi jazyk Urovefi CJ Matematika SISL .74 Termin
vietky W) |Z| wietky CJ E | vietky L‘JrovE vietko E vietko E
1 147895623 MIL MJ - B2 MAT SJSL ZPVPU Upravit’ Odhlasit
2 321456987 MIL TI-E2 MAT SJ5L Upravit’ Odhlasit’
3 321456989 MIL MAT Upravit Odhlasit’
\+ Prihlasit Ziaka ¢ Zrudit filter 14 < StrAnall |z1 s> =1 L] Zobrazenjch1-3z3 Z'iakovx

l Ulozit zoznam

Upozornenie: pre spravne zobrazenie vyexportovaného PDF stiboru je potrebné mat’ na
lokalnom pocitac¢i nainStalovaného PDF klienta, napr.
e Adobe Acrobat Reader:

http://get.adobe.com/reader/otherversions/

e Foxit reader:
http://www.foxitsoftware.com/pdf/reader/
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Informacény systém pre externu ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

4.5 Statistika prihlasenych Ziakov

V menu kliknite na odkaz ,,Ziaci“ - ,,Statistika prihlasenych ziakov*. Nasledne sa zobrazi
tabul’ka, v ktorej je uvedeny pocet prihlasenych ziakov z jednotlivych predmetov a trovni
ataktiez tabulka spoctom prihlasenych ziakov podla jednotlivych zdravotnych
znevyhodneni. Vriadku s nazvom ,Pocet prihlasenych Ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim® sa zobrazuje aktualny pocet prihlasenych ziakov. V tabulke ,,Zdravotné
znevyhodnenia® sa zobrazuje poc€et vSetkych postihnuti spolu.

& |nformaény systém pre EC a PFIC maturitnej skosky

Prehfad o poéte prihlasenych ziakov na EC a PFIC MS

Pocat prinlasenych Ziakov: 1 Pocet prihlasenych Ziakov so zdravotny yhodnenim: 1

Nazov predmetu droveil B2 uroveii B1 drovei C1 SPOLU Zdravotné znevyhodnenie pocet
Slovensky jazyk a literatira 1 Ziak s0 sluchovym postihnutim 1
Slovensky jazyk a slov. literatira 0 Ziak so zrakovym postihnutim 0
Madarsky jazyk a literatira 0 #iak s telesnym postihnutim 0
Ukrajinsky jazyk a literatira 0 Ziak chory a zdravotne oslabeny 0
Matematika 1 23k s vivinowymi poruchami uéenia 0
Anglicky jazyk 1 0 0 1 Ziak s poruchami aktivity a pozornosti 0
Nemecky jazyk 0 0 0 0 #iak s poruchami spravania 0
Rusky jazyk 0 0 0 0 Zaks 5 ikacnou schopnostou 0
Franctzsky jazyk 0 0 0 0 Ziak s autizmom alebo daldimi pervazivnymi vivinovymi poruchami 0
Taliansky jazyk 0 0 0 0

$Spanielsky jazyk 0 0 0 0

Metodicka podpora Programova podpora  UZivatelska prirudka RT

. Ukoncenie prace

Pre korektné ukoncenie prace v IS kliknite v menu na odkaz ,,Odhlasit’ sa* a v zobrazenom
dialégovom okne potvrd’te odhlasenie kliknutim na tla¢idlo ,,OK*.

Naozaj sa chcete odhlasit zo systému?
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Informacény systém pre externt ¢ast’ a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky

6. Kontakty

6.1 Ndarodny ustav certifikovanych merani vzdeldavania

E-mail:

Telefon:

maturita@nucem.sk (legislativa k MS a organizacia MS)

maturitadata@nucem.sk (databaza $kol a prihlasovanie ziakov na maturitnti

skusku)

maturitasvvp@nucem.sk (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim)

02/68 260 105 (organizacia maturitnej skusky),

02/68 260 305 (legislativa stivisiaca s maturitnou skaskou),

02/68 260 106 (databaza $kol a prihlasovanie ziakov na maturitnt skasku),
02/68 260 107 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim),

02/68 260 137 (ziaci so zdravotnym znevyhodnenim).

6.2 CVTI SR — SVS Banskd Bystrica

E-mail:

Telefon:

maturita@svsbb.sk
048/42 31 757
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